
การให้บริการตามภารกิจ จ านวน

1. งานวิชาการ
- ขอเอกสารใบแสดงผลการเรียน(ปพ.๑)   

ฉบับเก่าช ารุด/เสียหาย
- ขอเอกสารใบแสดงผลการเรียน (ปพ.1)  

ฉบับยังไม่จบการศึกษา
- ขอย้ายสถานศึกษาออก
- ขอย้ายสถานศึกษาเข้า
- ขอเอกสารใบรับรองการเป็นนักเรียน 
- การตรวจสอบวุฒิการศึกษา
- การซ่อมผลการเรียน

6 เรื่อง

29 เรื่อง

22 คน
28 คน
24  เรื่อง
9 ครั้ง
204 คน

2. งานอาคารสถานที่
- การเข้าใช้บริการห้องสมุด
- การเข้าใช้ห้องประชุมจามจุรี
- การเข้าใช้ห้องประชุมทัพพิท
- การเข้าใช้หอประชุมราชพฤกษ์
- การเข้าใช้บริการห้องพยาบาล
- การขอใช้ห้อง To be No.1
- การขอใช้รถตู้โรงเรียน
- การขอใช้รถกระบะโรงเรียน
- การขอใช้สนามฟุตบอล
- การขอใช้สนามวอลเลย์บอล
- การขอใช้อาคารเรียนจากหน่วยงาน 

ภายนอก

1,043 ครั้ง
89 ครั้ง
17 ครั้ง
4 ครั้ง
564 ครั้ง
12 ครั้ง
23 ครั้ง
14 ครั้ง
30 ครั้ง
25 ครั้ง
3 ครั้ง

3. งานกิจการนักเรียน
- การขอทุนกู้ยืมเพื่อการศึกษา
- การขอทุนการศึกษา
- การเชิญผู้ปกครอง
- การแจ้งรายช่ือนักเรียนท่ีมาโรงเรียนสาย
- การตรวจสารเสพติด
- กิจกรรมภายใน   
- กิจกรรมภายนอก
- การแจ้งรายช่ือนักเรียนท่ีมาโรงเรียน

79 คน
134 คน
15 คน
78 ครั้ง
1 ครั้ง
5 ครั้ง
4 ครั้ง
78 ครั้ง

การให้บริการตามภารกิจ จ านวน

4. งานการเงินและพัสดุ
- การจ่ายเงินค่าเครื่องแบบและ

อุปกรณ์การเรียน
- การเก็บเงินค่าบ ารุงการศึกษา
- การเบิกเงินค่าการศึกษาบุตร
- เก็บเงินค่าบ ารุงสถานท่ี
- เก็บเงินค่าเช่าโรงอาหาร

1,043 คน

1,043 คน
6 คน
3 คน
9 ร้าน

5. งานบุคคล
- การบรรจุและแต่งต้ังครูและบุคลากร
ทางการศึกษา

- การจ้างครูและบุคลากรทางการศึกษา
- การต่อใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครู
- การขอใบอนุญาตประกอบการสอนโดย

ไม่มีใบประกอบวิชาชีพครู
- การขอเครื่องราชอสิรยิาภรณ์
- การลา  

3 คน

5 คน 

7 คน
42 ครั้ง

6. งานภาคีเครือข่าย
- การเข้าร่วมกิจกรรมวันส าคัญ

ทางสถาบัน
- การเข้าร่วมกิจกรรมในชุมชน
- การประชุมคณะกรรมการสถานศึกษา
- การประชุมภาคีเครือข่าย
- การประชุมผู้ปกครอง
- การประชุมสมาคมศิษย์เก่า

3 ครั้ง

6 ครั้ง
1 ครั้ง
1 ครั้ง
6 ครั้ง
-

7. งานแผนงาน
- การอนุมัติโครงการ 8 โครงการ

8. งานสารบรรณ
- งานรับ-ส่งหนังสือราชการ
- งานประชุมครู

1,650 เรื่อง
4 เรื่อง


